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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
                                






   

ที่  





 วันที่                




         

เรื่อง
ขออนุมัติกันเงินงบประมาณเงินรายจ่ายปี 2561 ไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปี



       
เรียน
อธิการบดี

ด้วย คณะ/สำนัก/สถาบัน .................................................................มีความประสงค์ขออนุมัติกันเงินงบประมาณเงินรายจ่ายปี 2561 ไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปี เพื่อเบิกจ่ายชำระหนี้ตามข้อผูกพันสัญญาหรือใช้จ่ายตามโครงการให้แล้วเสร็จตามวัตถุประสงค์  ดังรายละเอียดและเหตุผลความจำเป็นตามแบบฟอร์มการขอกันเงินที่แนบมาพร้อมนี้ ดังนี้

(  ) งบประมาณแผ่นดินรวม
จำนวน ....... รายการ จำนวนเงิน ...................... บาท

(  ) เงินรายได้มหาวิทยาลัย
จำนวน ....... รายการ จำนวนเงิน ...................... บาท




รวม 
จำนวน ....... รายการ จำนวนเงิน ...................... บาท



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





(.........................................)



                         
ตำแหน่ง....................................................
	ความเห็นเจ้าหน้าที่
	ข้อสั่งการ

	เรียน อธิการบดี
	(  ) อนุมัติตามเสนอ

	(  ) กองนโยบายและแผนได้ตรวจสอบแล้วเป็นอำนาจ
	

	ของอธิการบดี ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์
	(  ) ข้อสั่งการอื่น ๆ...........................................

	ว่าด้วยการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยพ.ศ. 2549
	.........................................................................

	หมวดที่ 3 วิธีการงบประมาณ ข้อ 17
	.........................................................................

	
	
....................................

	         ......................................     ผู้ตรวจสอบข้อมูล
	           (....................................)    

	ตำแหน่ง ...................................... วันที่ ..........................
	    ตำแหน่ง.......................................

	......................................      ผู้ตรวจสอบข้อมูล
	        วันที่.......................................

	ตำแหน่ง ผอ.กองนโยบายและแผน วันที่ .........................

	                   ผู้อนุมัติ


ตัวอย่าง



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ กองนโยบายและแผน สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์ โทร 044521387   
ที่ กผ 100/2561



วันที่ 1 กรกฏาคม 2561



         
เรื่อง
ขออนุมัติกันเงินงบประมาณเงินรายจ่ายปี 2561 ไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปี




เรียน
อธิการบดี

ด้วย กองนโยบายและแผน สำนักงานอธิการบดี มีความประสงค์ขออนุมัติกันเงินงบประมาณเงินรายจ่ายปี 2561 ไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปี เพื่อเบิกจ่ายชำระหนี้ตามข้อผูกพันสัญญาหรือใช้จ่ายตามโครงการให้แล้วเสร็จตามวัตถุประสงค์  ดังรายละเอียดและเหตุผลความจำเป็นตามแบบฟอร์มการขอกันเงินที่แนบมาพร้อมนี้ ดังนี้

( ( ) งบประมาณแผ่นดินรวม
จำนวน 2 รายการ จำนวนเงิน 100,000
บาท

( ( ) เงินรายได้มหาวิทยาลัย   
จำนวน 2 รายการ จำนวนเงิน  60,000
บาท





รวม 
จำนวน 4 รายการ จำนวนเงิน 160,000
บาท



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





(นางสวิตตา   พานเงิน)




                    รักษาการผู้อำนวยการกองนโยบายและแผน
	ความเห็นเจ้าหน้าที่
	ข้อสั่งการ

	เรียน อธิการบดี
	(  ) อนุมัติตามเสนอ

	(  ) กองนโยบายและแผนได้ตรวจสอบแล้วเป็นอำนาจ
	

	ของอธิการบดี ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏสุรินทร์
	(  ) ข้อสั่งการอื่น ๆ...........................................

	ว่าด้วยการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยพ.ศ. 2549
	.........................................................................

	หมวดที่ 3 วิธีการงบประมาณ ข้อ 17
	.........................................................................

	
	
....................................

	         ......................................     ผู้ตรวจสอบข้อมูล
	           (....................................)    

	ตำแหน่ง ...................................... วันที่ ..........................
	    ตำแหน่ง.......................................

	......................................      ผู้ตรวจสอบข้อมูล
	        วันที่.......................................

	ตำแหน่ง ผอ.กองนโยบายและแผน วันที่ .........................

	                   ผู้อนุมัติ


